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Web 名簿システム ログイン・情報更新・掲載設定変更ガイド 

2026 年 3 月 1 日作成 

紫友同窓会は、「会員等相互の交流と親睦を図る」ことのできる手段として「Ｗｅｂ名簿システム」

を運用しています。このシステムは、会員（同窓生）・客員（旧教職員）が連絡先情報等の変更を事

務局に届け出るツールと、会員・客員が連絡先情報等を共有できる基盤を兼ねています。 

この資料は、Ｗｅｂ名簿システムへのログイン、同システムを通じた連絡先情報等の更新、およ

びその掲載設定の変更手順を説明するものです。 
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1. はじめに 

(1) Ｗｅｂ名簿システムを利用できる方 

紫友同窓会にメールアドレスを登録している、会員（同窓生）・客員（旧教職員）の方のみです。 

メールアドレスを登録していない方は、事務局（連絡先は本資料末尾に記載）にご連絡ください。 

(2) Ｗｅｂ名簿システムの特徴 

会員・客員が自ら掲載設定を行うことにより、他の会員・客員に情報を提供することができます。

なお、平成 27（２０１５）年に施行された改正個人情報保護法により、プロフィール情報掲載に関す

る初期状態が入会時期によって異なります。 

掲載する情報の内容や範囲は、各会員・客員ご本人が項目ごとに設定できます。また、掲載設

定はいつでも変更可能です。 

(2-1)  卒業年次 069（中等６期・2017 年３月卒）以前の会員・客員の場合 

プロフィール情報の各項目は、ご本人が非掲載設定をした場合を除き、他の会員・客員が参照

可能な設定となっています。設定を変更したい場合は、Web 名簿システムにログインのうえ、マイ

プロフィール画面から変更できます。 

(2-2)  卒業年次 070（中等７期・2018 年 3 月卒）以降の会員の場合 

現在、次の情報を除き、プロフィール情報は非掲載（他の会員・客員が参照できない）の設定と

なっています。 

 会員 ID、卒業年次、クラス 

同期や先輩・後輩との交流にご活用いただくため、ぜひ Web 名簿システムにログインのうえ、

マイページから掲載設定をご確認・変更ください。 
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2. Web 名簿システム ログイン画面へのアクセス 

① ブラウザを起動し、同窓会ホームページ https://www.shiyu-dousoukai.jp/ を開

きます。 

② 画面上部にある、Web 名簿システムボタンを押します。 

 

③ Web 名簿システムが表示されます。 
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3. Web 名簿システムの初回パスワード設定・パスワードリセット 

この項目は、初めて Web 名簿システムを使用する際にパスワードを設定する方や、パスワード

を忘れてしまった方が対象です。 

① Web 名簿システムのログイン画面を開きます。 

② 「ID・パスワードをお忘れの方はこちら」をクリックします。 

  

③ 「お問い合わせ種別」から「パスワードをお忘れの方はこちら」を選びます。 

 

④ 続けて、紫友同窓会に登録している姓・名・メールアドレスをそれぞれ入力します。卒業後

に姓が変わったことを同窓会に届け出ている方は、新しい姓を入力してください。複数の

メールアドレスを同窓会に登録している方は、主メールアドレスをまずはご入力ください。 

 

⑤ 画像認証にチェックを入れ、チェック済みの状態にします。 
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※ 環境・利用者によっては追加の確認事項が要求される場合があります。その際は画

面の指示に従って操作をしてください。 
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⑥ 「送信」ボタンを押します。 

 

 

⑦ 同窓会に登録されている情報と一致した場合は、完了画面が表示されます。 
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※ 同窓会に登録されている情報と一致しなかった場合は、次のようなエラー画面が表示

されます。入力誤りがないか（氏名の漢字誤り、メールアドレスのタイプミスなど）確認

し、再度お試しください。解決しない場合は、事務局（連絡先は本資料末尾に記載）に

ご連絡ください。 

 

⑧ 新しいパスワードを「パスワード」欄と「パスワード確認」欄にそれぞれ入力します。 

パスワードは、15 文字以上 99 文字以内かつ、少なくとも半角英数・数字を組み合わせた

ものにする必要があります（記号を使用することもできます。） 
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⑨ 保存ボタンを押します。 

 

⑩ 完了メッセージが表示されます。 
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4. Web 名簿システムにログイン 

① Web 名簿システムのログイン画面を開きます。 

② ログイン画面の ID欄に IDまたは登録しているメールアドレスを、パスワード欄に設定した

パスワードをそれぞれ入力します。 
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③ 多要素認証を有効にしている場合は、メールを送信した旨の画面が表示されます。 

① 「MFA メール送信」の画面を開いたまま、メールボックスを確認してください。 

 

② メールボックスに認証メールが届いたら、メールに記載されているリンクを開きます。 

③ 認証が完了した旨の画面が表示されたら、その画面を閉じ、元の画面に切り替えます。 
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④ ログインに成功すると、会員専用画面が表示されます。 
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5. 連絡先情報の更新・掲載設定の変更 

① Web 名簿システムにログインします。 

② 会員専用ページ画面右上にある、ご自身の名前をクリックします。 

 

③ あなたの「マイプロフィール」トップ画面が表示されます。「プロフィール」を押し、あなたの

プロフィールの詳細を表示します。 
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④ 「プロフィールを編集」ボタンを押します。 

 

⑤ 登録情報の編集画面が表示されます。 

 連絡先情報をはじめとするご自身の情報を、一部の項目を除き自由に編集・更新す

ることができます。更新したい情報を、それぞれの入力欄に入力します。 

（名字を変更する場合の例） 

 

  

「小石川」「コイシカワ」を 

「紫友」「シユウ」に書き換え 



Web 名簿システム ログイン・情報更新・掲載設定変更ガイド 紫友同窓会 

14 

 掲載可否の設定変更をする場合は各項目の右にあるボタンを押してください。対象

項目の情報を共有する範囲を設定できます（アイコンの右に▼表示がない項目は掲

載設定を変更することができません。）。 

 

 それぞれの設定が意味するところは、次のとおりです。 

公開 会員・客員が参照できます（掲載状態）。 

お友達とグループに

公開 

次の会員・客員のみが参照できます（条件付き掲

載状態） 

 Web 名簿システム上で「お友達」として設

定した、特定の会員・客員 

 あなたが登録しているWeb名簿システム

上の「グループ」のメンバーである会員・

客員 

お友達に公開 

あらかじめ Web 名簿システム上で「お友達」とし

て設定した会員・客員のみが参照できます（条件

付き掲載状態） 

グループに公開 

あなたが登録している Web 名簿システム上の

「グループ」のメンバーである会員・客員のみが参

照できます（条件付き掲載状態） 

非公開 会員・客員から参照できません（非掲載状態） 

⑥ 設定内容を変更したら、画面下部にある「保存」ボタンを押します。 

6. お問い合わせ先 

紫友同窓会 事務局 （原則、火・金 10:00～17:00 開室） 

 〒113-0021 東京都文京区本駒込 2-29-29 東京都立小石川中等教育学校内 

 E-mail：jimu-kyoku@shiyu-dousoukai.jp 

 TEL&FAX：03-3945-1961 
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